
 

 
ISTITUTO COMPRENSIVO TORRENOVA 

Scuola dell’Infanzia, Primaria e Secondaria di 1°grado 

VIA Marconi 

 e   0941/785127/784188    

Cod. Mec. MEIC877005 

E-mail meic877005@istruzione.it 

 

 

Anno scolastico 2019/20                                                                                                Torrenova, 02.09.2019   

 

Comunicazione n. 1 

 

Prot.n. 6556/04                                          

Ai docenti  

Al Direttore SGA 

Agli Atti 

Al sito web 

Oggetto: Piano delle Attività propedeutico per l’avvio dell’a. s. 2019/20  

 

 

2 Settembre 

Ore 8,00 

Presa di servizio per docenti ed ATA 

 

 2 Settembre 

Ore 9,00-10,00 

Collegio dei docenti unitario 

          O.d.g. 

1. Saluto del Dirigente; 

2. Insediamento e composizione del Collegio dei Docenti per l’anno scolastico 2019/2020; 

3. Nomina del primo collaboratore del Dirigente;  

4. Dipartimenti scuola primaria e secondaria di primo grado- nomina coordinatori e segretari; 

5. Suddivisione anno scolastico ai fini della valutazione sugli alunni; 

6. Proposta calendario scolastico: data inizio lezioni e recupero di eventuali anticipi; 
7. Proposte per la predisposizione delle attività propedeutiche all’avvio dell’anno scolastico; 

8. Criteri per le assegnazioni dei docenti alle classi e ai plessi; 

9. Designazione componenti commissione formazione classi prime scuola Primaria e 

Secondaria;  

10. Proposte corsi di formazione e aggiornamento; 

11. Progetto Accoglienza per gli allievi della scuola primaria che arrivano in anticipo con il 

primo turno scuolabus e post accoglienza; 

12. Orario allievi mese di settembre-accoglienza. 

 

 

 

 

 

 

 

4 Settembre 

Ore 17,00-

19,00 

Collegio dei docenti unitario 

O.d.g. 

1. Lettura ed approvazione verbale seduta precedente; 

2. Nomina segretario del Collegio dei docenti;  

3. Costituzione GLI; 

4. Individuazione giorno di progettazione scuola Primaria; 

5. Designazione docenti coordinatori e segretari di classe;  

6. Scelta Funzioni strumentali al PTOF, numero e criteri di attribuzione – data per 

presentazione istanze; 

7. Costituzione Commissione esame domande attribuzione Funzioni strumentali; 

8. Criteri di assegnazione ore eccedenti; 

9. Riorganizzazione cattedre di Ed. musicale;  

10. Criteri di utilizzazione ore di completamento cattedra; 

11. Organizzazione temporale prove RAV d’Istituto; 

12. Designazione tutor docente neoassunta; 

13. Scelta data elezioni rappresentanti dei genitori nei consigli di classe;  

14. Costituzione del Centro sportivo scolastico; 

15. Recupero giorni anticipo anno scolastico 2019/20;  



16. Criteri per l’individuazione dei docenti per attività retribuite con il Fondo d’Istituto; 

17. Assegnazioni docenti alle classi, effettuata per ordine di scuola (decreto DS); 

18. Varie ed eventuali.  

 

05 Settembre 

Ore 8,30-   

10,30 

INTERSEZIONI 

RIUNIONE NEL PLESSO DELLA SCUOLA DELL’INFANZIA VIA MELI 

o.d.g.: Coordinamento progettazione educativo-didattica in base ai campi di esperienza. Unità di 

apprendimento.  

Presiede l’insegnante Manera Rosita, verbalizza l’insegnante Fardella 

5 Settembre 

 

Ore 8,30-10,30 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                       DIPARTIMENTI SCUOLA SECONDARIA  

RIUNIONE NEI LOCALI DELLA SCUOLA SECONDARIA DI TORRENOVA: 

Area linguistico- espressiva: riunione in sala docenti, presiede prof.ssa Maugeri- verbalizza prof.ssa 

Santomarco. 

 Area matematico - scientifico-tecnologica; riunione in sala mensa-presiede la prof.ssa Lamonica, 

verbalizza il prof. Grassi.  

DIPARTIMENTI SCUOLA PRIMARIA 

RIUNIONE NEI LOCALI DELLA SCUOLA PRIMARIA DI TORRENOVA 

Area linguistico- espressiva: riunione in sala mensa, presiede l’insegnante Mondì- verbalizza 

l’insegnante Di Gaetano. 

Area matematico-scientifico-tecnologica; riunione in un’aula al primo piano-presiede l’insegnante 

Lionetto, verbalizza l’insegnante Sanfilippo.  

Odg: 

 Coordinamento disciplinare per classi parallele (tipologie testuali, selezione contenuti 

(saperi essenziali), prove scritte disciplinari (numero, tipologia di prova in base alle 

discipline);  

 Progettazione unità didattiche disciplinari, interdisciplinari, pluridisciplinari per classi 

parallele;  

 Indicazioni metodologie correlate all’ottimizzazione delle attività di insegnamento; 

 Organizzazione ambienti di apprendimento; 

 Predisposizione prove d’ingresso per classi parallele tipo INVALSI (per le classi I della 

Scuola secondaria le prove saranno predisposte in collaborazione con i docenti delle classi 

V); 

 Condivisione griglie di valutazione per le prove scritte. 

 

5 settembre ore 

10,30-11,30 

 

 

 

 

 

 

Ore 11,30-

12,30 

CONTINUITA’ 

INCONTRI DOCENTI SCUOLA INFANZIA E DOCENTI PRIME CLASSI SCUOLA 

PRIMARIA  

O.d.g.: 

 Scambio di informazioni da parte dei docenti del ciclo precedente per garantire un percorso 

formativo unitario, mediante forme di raccordo pedagogico, curriculare e organizzativo fra 

i gli ordini di scuola; 

 Proposte progetti comuni, attività ed iniziative tra le classi ponte.   

 

 

DOCENTI QUINTE CLASSI SCUOLA PRIMARIA E DOCENTI PRIME CLASSI SCUOLA 

SEC. 1° GRADO 



O.d.g.: 

 Scambio di informazioni da parte dei docenti del ciclo precedente per garantire un percorso 

formativo unitario, mediante forme di raccordo pedagogico, curriculare e organizzativo fra 

i gli ordini di scuola; 

 Proposte Progetti comuni, attività ed iniziative tra le classi ponte 

6 Settembre 

ORE 8,30-

10,30 

                                       DIPARTIMENTI SCUOLA SECONDARIA  

RIUNIONE NEI LOCALI DELLA SCUOLA SECONDARIA DI TORRENOVA: 

Area linguistico- espressiva: riunione in sala docenti, presiede prof.ssa Maugeri- verbalizza prof.ssa 

Santomarco. 

Area matematico - scientifico-tecnologica; riunione in sala mensa-presiede la prof.ssa Lamonica, 

verbalizza il prof. Grassi.  

DIPARTIMENTI SCUOLA PRIMARIA 

RIUNIONE NEI LOCALI DELLA SCUOLA PRIMARIA DI TORRENOVA 

Area linguistico- espressiva: riunione in sala mensa, presiede l’insegnante Mondì- verbalizza 

l’insegnante Di Gaetano. 

Area matematico-scientifico-tecnologica; riunione in un’aula al primo piano-presiede l’insegnante 

Lionetto, verbalizza l’insegnante Sanfilippo.  

O.d.g.: 

 La didattica laboratoriale: proposte per l’utilizzo delle attrezzature e dei nuovi ambienti di 

apprendimento; 

 Predisposizione attività laboratoriali (musicali, teatrali, artistico-espressive, recupero 

tradizioni locali, ecc.); 

 Predisposizione attività di recupero, potenziamento e valorizzazione delle eccellenze 

(italiano, matematica, inglese);  

 Attività integrative e culturali a supporto della programmazione educativa e didattica: 

iniziative varie, concorsi (giochi matematici del Mediterraneo, Bocconi, Asso della 

grammatica, ecc.). 

 Visite guidate e viaggi d’istruzione;  

6 Settembre 

8,30-10,00 

 

RIUNIONE GLI 

 Proposta assegnazione ore di didattica di sostegno; 

 Progetto istruzione domiciliare. 

9 Settembre INIZIO DELLE ATTIVITA’ DIDATTICHE 

 

 

Si invita il Direttore SGA a predisporre un’unità di collaboratore scolastico nei plessi 

interessati. 

 

 

 
            Il Dirigente Scolastico 

            Prof.ssa Bianca Fachile 

                                                                                                                                 Firma autografa omessa  

ai sensi dell'art. 3 D.Lgs. n. 39/1993 

 



 

 

 

 

 

 
 


