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Al Personale ATA 

Al personale Amministrativo 

Al DSGA 

Agli utenti 

Al sito web 

 

  

 

Oggetto: Indicazioni operative per il personale ATA, personale amministrativo a contatto con 

il pubblico, utenza- emergenza COVID-19.  

 

 

 

Allo scopo di ridurre i rischi di diffusione del virus, si ribadisce l’importanza di attenersi alle 

indicazioni del Ministero della Salute relative all’oggetto e si suggeriscono i seguenti ulteriori 

accorgimenti: 

 

• Limitare i contatti, comprese le strette di mano con gli interlocutori, siano essi utenti o 

colleghi; 

• Mantenere, per quanto possibile, una distanza dagli interlocutori non inferiore a 1,5 mt, a 

maggior ragione se gli interlocutori presentino sintomi simil influenzali (tosse, starnuti); 

• lavarsi spesso le mani con detergente e asciugarle, in carenza frizionarsi le mani con utilizzo 

di soluzioni idroalcoliche;  

• non toccarsi occhi, naso e bocca con le mani; 

• coprirsi naso e bocca se si starnutisce o tossisce, possibilmente con il gomito e non con le 

mani;  

• evitare ravvicinati con le persone che soffrono di infezioni respiratorie; 

• aerare i locali chiusi in modo sistematico (periodico) e per un tempo sufficiente;  

• disinfettare gli oggetti e gli strumenti che potrebbero essere stati in contatto con mani 

sporche;  

• eliminare il materiale a perdere venuto a contatto con liquidi biologici (utilizzare e eliminare 

subito fazzoletti di carta);  
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• contattare il proprio medico di famiglia o il numero di emergenza 112 o 1500 in caso di 

febbre, tosse, difficoltà respiratorie e mal di gola e non recarsi al pronto soccorso o negli 

ambulatori medici; 

• E’ assolutamente vietato l’ingresso a persone non espressamente autorizzate dalla Dirigente 

Scolastica. 

 

 

Infine si comunica la sospensione in via precauzionale del ricevimento del pubblico. Le istanze degli 

utenti potranno essere lasciate al front office nell’anti ufficio a sinistra dell’ingresso principale. 

 

A tal fine il DSGA vorrà adottare gli opportuni impegni di spesa per ulteriore acquisto di 

disinfettanti per cute, mascherine e guanti in lattice, incaricando della tenuta degli stessi una unità 

di personale ATA per plesso, che avrà cura di richiederlo all’ufficio competente prima che il 

materiale si esaurisca. 

 

Si fa presente che in tutte le scuole ricadenti nei tre comuni sono esposte le misure di prevenzione 

rese note dal Ministero della Salute e sono fruibili soluzioni disinfettanti in appositi dispenser 

per il lavaggio delle mani. 

 

Infine, si invita il DSGA ad impartire opportune indicazioni ai collaboratori scolastici affinché 

procedano ad una pulizia quotidiana più scrupolosa di tutti gli ambienti scolastici (androne, aule, 

bagni, sala docenti, scale etc.) utilizzando soluzioni disinfettanti su tutte le superfici (pavimenti, 

corrimani, maniglie e oggetti).  

  

        
La Dirigente Scolastica  

                   Prof.ssa Bianca Fachile 
Firma autografa omessa ai sensi 

 dell’art.3 D.Lgs n.39/1993 
 


