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RENDICONTAZIONE RESPONSABILE DEI LABORATORI
		   		                            
Il/la sottoscritto/a _______________________, docente di________________, nominato/a per l’a.s. 2023/2024 responsabile del laboratorio di _________________________, nel plesso della scuola_________________________________con atto prot. n…………. del ………..………, dichiara di avere    svolto le seguenti attività      
               	
	ATTIVITÀ

	Indicare con una X le azioni svolte

	Fissare le procedure per un corretto, razionale, efficace e pieno utilizzo del laboratorio
	

	Predisporre l’orario di fruizione del laboratorio, sulla base delle esigenze dei vari docenti, 
per consentire a tutte le classi di utilizzarlo in modo ottimale
	

	Curare le prenotazioni e la compilazione del registro di accesso al Laboratorio
	

	Attuare le norme sulla sicurezza all'interno del laboratorio
	

	Verificare il corretto utilizzo del laboratorio da parte dei docenti che ne fanno richiesta
	

	Organizzare l'inventario dei materiali e delle attrezzature del laboratorio all’inizio e alla fine 
dell’anno scolastico
	

	Monitorare l'efficienza e le caratteristiche di sicurezza delle attrezzature, degli strumenti e 
del materiale del laboratorio
	

	Promuovere la manutenzione ordinaria e straordinaria del laboratorio
	

	Segnalare con tempestività al Dirigente  Scolastico e al DSGA eventuali problemi, anomalie
di funzionamento delle apparecchiature o eventuali mancanze di materiali o attrezzature
	

	Proporre la dismissione di apparecchiature e strumenti non più utilizzabili, non riparabili o fuori norma
	

	Fornire  indicazioni per i nuovi acquisti, finalizzati  all’integrazione o  al miglioramento delle attrezzature esistenti
	

	Controllare la pulizia del locale da parte del personale preposto
	

	Partecipare  alle  riunioni  indette  dal  Dirigente  Scolastico  per  l’organizzazione  ed  il funzionamento del Laboratorio
	

	Far parte della Commissione Collaudo per l’acquisto dei nuovi strumenti o sussidi.


	




CALENDARIO ATTIVITÀ SVOLTE

	ATTIVITA’
	DATA
	ORE EFFETTIVE

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



 	
I docenti responsabili dei laboratori dovranno comunicare per iscritto al DS, unitamente alla presente scheda, se i laboratori necessitano di manutenzione o di eventuali riparazioni alle attrezzature.


DATA ___________________________
                                  Il docente 

                                                                          __________________________________________


[bookmark: _GoBack]Visto del Dirigente che attesta che le attività sopra riportate sono state regolarmente svolte e ne autorizza il pagamento. 
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