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  ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE TORRENOVA 

Ad indirizzo musicale 

Via Marconi 98070 Torrenova (ME) 

 
 

 

Anno Scolastico 2025/2026  Torrenova, 04/06/2026 

Comunicazione n. 335 Ai Docenti di tutti gli ordini di scuola 

Al D.S.G.A 

Al sito web 

 

OGGETTO: ADEMPIMENTI DI FINE ANNO – CONSEGNA DOCUMENTAZIONE 

RELATIVA ALLE ATTIVITÀ RETRIBUITE CON IL FONDO D’ISTITUTO. 

 

 
In prossimità della fine delle lezioni per l’A.S. 2025/2026, si ricordano alle componenti in 

indirizzo alcuni adempimenti di fine anno: 

 

 I docenti impegnati in progetti e altre attività retribuite con il Fondo d’Istituto dovranno consegnare 

la documentazione relativa all’incarico ricevuto e alle attività svolte per ciascun progetto entro il 22 giugno 

2026. 

 

Si allegano alla presente i seguenti modelli da compilare per ciascun incarico ricevuto: 

 

 

 Allegato 1: Scheda rendicontazione collaboratori del Dirigente Scolastico;  

 Allegato 2: Scheda rendicontazione responsabili di plesso; 

 Allegato 3: Scheda rendicontazione responsabili dei laboratori;  

 Allegato 4: Scheda di rendicontazione coordinatore di classe/ sezione;  

 Allegato 5: Scheda di valutazione e rendicontazione incarico referenti;  

 Allegato 6: Scheda rendicontazione componenti commissioni; 

 Allegato 7: Riepilogo ore eccedenti per la sostituzione dei docenti assenti a 

cura dei responsabili di plesso; 

 Allegato 8: Scheda di riepilogo incarichi aggiuntivi;  
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 Allegato 9: Rendicontazione ore progetto extracurriculare. 

I suddetti allegati dovranno essere compilati in maniera analitica in quanto da essi 

dovranno risultare i giorni e le ore effettuate da retribuire con il Fondo d’istituto. 

Si riporta di seguito il prospetto degli impegni finali A.S.  

 

IMPEGNI FINALI A.S. 2025/2026 

DATA ORA ATTIVITÀ 

Giovedì 11 giugno Dalle ore 9:30 G.L.O. 

La scansione oraria degli incontri è 

stata comunicata con circolare n. 

289 del 15/05/2026 . 

Giovedì 25 Ore 10:00 Comitato di valutazione per 

visionare la documentazione 

presentata dai docenti neoassunti. 

Lunedì 29 Dalle ore 10:00 Comitato di valutazione per 

valutare il superamento 

dell’anno di prova dei docenti 

neoassunti. 

martedì 30 giugno Dalle ore 10:00 Collegio dei docenti 

 

 

I calendari degli scrutini e degli esami di stato del primo ciclo sono già stati pubblicati sul sito 

istituzionale con apposite circolari. 

 

Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Antonina Gaglio 

Firma autografa omessa ai sensi dell'art. 3 D. Lgs. n. 39/1993 
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